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INSTRUGAO NORMATIVA
N° 001/2026 — SEMECTI

EMENTA: Dispde sobre os procedimentos para
requerimento, programacédo, concessao,
registro e controle das folgas decorrentes da
prestacdo de servicos a Justica Eleitoral
pelos servidores vinculados a Secretaria
Municipal de Educacéao de Laranjeiras do Sul
— Parana.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE LARANJEIRAS DO SUL, no uso
de suas atribuicbes legais e administrativas, e considerando o disposto no art. 98 da
Lei Federal n® 9.504, de 30 de setembro de 1997, bem como as normas expedidas pelo
Tribunal Superior Eleitoral — TSE,

RESOLVE:

CAPITULO I - DO OBJETO

Art. 1°. Esta Instrugcdo Normativa estabelece os procedimentos a serem observados
pelos servidores da Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Turismo, Tecnologia e
Inovagao e de suas Instituigdes de Ensino, para a utilizagao das folgas decorrentes
de convocacao e efetiva participagcao em atividades da Justica Eleitoral, inclusive
treinamento, 1° turno e eventual 2° turno das eleigoes.

CAPITULO Il - DIREITO AS FOLGAS

Art. 2°. O servidor convocado pela Justica Eleitoral para atuar como mesario,
integrante de junta eleitoral, apoio logistico ou em outra atividade eleitoral oficialmente
reconhecida fara jus a dispensa do servico pelo dobro dos dias de convocagado e
efetiva participagdo, sem prejuizo da remuneragao, vencimento ou demais vantagens,
nos termos da legislacao eleitoral.

§ 1°. A conclusédo do treinamento realizado pela Justica Eleitoral sera considerada
como 1 (um) dia de convocagéao, assegurando 2 (dois) dias de folga.

§ 2°. Cada dia de efetiva participacédo no 1° turno correspondera a 2 (dois) dias de
folga.

§ 3°. Havendo 2° turno e efetiva participagdo do servidor, cada dia de convocagéao e
participagcdo nesse turno correspondera a 2 (dois) dias de folga.
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§ 4°. A participagdo em mais de uma modalidade de treinamento ndo gera cumulagao
de beneficios quando se tratar da mesma convocacao, conforme as normas do TSE.

CAPITULO Il - DA COMPROVAGAO

Art. 3°. A concessdo das folgas dependera da apresentacdo, pelo servidor, da
Declaragao de Trabalhos Eleitorais — DTE, declaragdo de participacdo ou documento
equivalente expedido ou disponibilizado pela Justica Eleitoral, contendo a identificacédo
do pleito, turno, funcéo, dias de comparecimento e total de dias de folga a que o
servidor faz jus.

Paragrafo unico. A Instituicdo de Ensino, através da Diregdo ou setor responsavel da
SEMECTI, podera solicitar documento complementar quando necessario para
conferéncia do periodo e do quantitativo de folgas.

CAPITULO IV- DA SOLICITAGAO E DA PROGRAMAGAO

Art. 4° As folgas deverdo ser solicitadas pelo servidor a chefia imediata,
preferencialmente com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis, sempre que
possivel, mediante apresentacdo da comprovacao emitida pela Justica Eleitoral.

§ 1°. A definigdo das datas de usufruto observard a organizagdo do servigco, o
calendario escolar, as atividades pedagogicas e administrativas e a necessidade de
continuidade do atendimento, cabendo a chefia imediata realizar a programagao em
conjunto com o servidor, sem impedir ou esvaziar o exercicio do direito assegurado
pela legislagao eleitoral.

§ 2°. As folgas poderao ser usufruidas de forma conjunta ou isoladamente, conforme a
programacao administrativa e as necessidades do servico.

§ 3° As folgas somente poderdo ser usufruidas apos a realizagdo do respectivo
treinamento ou servigo eleitoral que lhes deu origem, ndo sendo admitida sua
antecipacao.

CAPITULO V - DO PRAZO PARA FINS DE CONTROLE ADMINISTRATIVO

Art. 5°. Para fins de organizacdo, programacdo e controle interno da Secretaria
Municipal de Educacdo, os dias de folga decorrentes do treinamento e dos dias
efetivamente trabalhados em favor da Justica Eleitoral no 1° turno e, se houver, no 2°
turno, deverao ser programados e usufruidos, preferencialmente, no prazo maximo de
12 (doze) meses contado da data de aquisi¢ao do respectivo direito.

§ 1°. O prazo previsto no caput constitui prazo administrativo para fins de controle e
programacao das folgas no ambito da Secretaria, ndo devendo ser interpretado como
renuncia, perda ou extingao do direito assegurado pela legislagao eleitoral.
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§ 2°. Em situagdes devidamente justificadas, especialmente quando houver
impedimento decorrente do calendario escolar, necessidade excepcional do servigo ou
outra circunstancia administrativa relevante, a chefia podera reprogramar o usufruto,
mantendo o respectivo saldo registrado para posterior utilizagao.

§ 3°. O servidor devera acompanhar, juntamente com a chefia imediata, o saldo de
folgas eleitorais ainda n&o usufruido, para evitar acumulo e possibilitar o adequado
planejamento.

CAPITULO VI - DO REGISTRO NO PONTO ELETRONICO

Art. 6°. Quando do usufruto da folga eleitoral, o registro no sistema de ponto eletronico
devera conter, no campo de observagaol/justificativa, a identificagdo expressa da
origem da compensacao, conforme os seguintes padroes:

Situacao Registro no ponto eletronico

Folga decorrente de treinamento Compensagao eleitoral referente a: treinamento.

Compensacao eleitoral referente a: compensacgao eleitoral

Folga decorrente de dia trabalhado no 1° turno
(data __/_ /2026).

Compensacao eleitoral referente a: compensacgao eleitoral

Folga decorrente de dia trabalhado no 2° turno
(data __/_ /2026).

§ 1°. Quando a folga decorrer de treinamento, devera ser mantida a identificagéo
especifica de treinamento, de modo a permitir a conferéncia do saldo.

§ 2°. A unidade responsavel pelo ponto devera manter o vinculo entre a folga usufruida
e 0 documento comprobatoério apresentado pelo servidor.

CAPITULO VIl - DO CONTROLE PELAS UNIDADES

Art. 7°. Compete a dire¢cao da unidade educacional ou a chefia imediata, conforme o
local de exercicio do servidor:

I. receber e conferir a documentacao comprobatéria da convocacgao e participacao
eleitoral,;

Il. registrar e acompanhar o quantitativo de dias de folga a que o servidor faz jus;

lll. programar o usufruto das folgas, observadas as necessidades do servico e o
calendario escolar;

IV. conferir se o registro no ponto eletrénico corresponde a natureza da folga usufruida;

V. manter arquivada a documentacdo necessaria para eventual conferéncia
administrativa.
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CAPITULO VIl - DA VEDAGAO A CONVERSAO EM PECUNIA

Art. 8°. As folgas decorrentes da prestacdo de servigos a Justica Eleitoral possuem
natureza de dispensa compensatoria e ndo poderéo ser convertidas em pagamento em
dinheiro, devendo ser usufruidas mediante programacgao administrativa.

CAPITULO IX- DA OBSERVANCIA DAS NORMAS ELEITORAIS

Art. 9°. Os procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa deverdao ser
aplicados em conformidade com a Lei Federal n° 9.504/1997 e com as resolugdes e
orientagdes vigentes do Tribunal Superior Eleitoral e da Justica Eleitoral.

Paragrafo unico: Em caso de alteracdo das normas eleitorais que repercuta
diretamente sobre a concessdo, comprovagao ou utilizagdo das folgas, prevalecera a
legislacéo e a regulamentacéo eleitoral vigente, devendo os procedimentos internos ser
adequados, quando necessario.

CAPITULO X - DOS CASOS OMISSOS

Art. 10 °. Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria Municipal de Educacao,
observada a legislacao eleitoral vigente e, quando necessario, mediante orientagdo da
procuradoria juridica.

CAPIiTULO XI - DA VIGENCIA

Art. 11°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se publicagdo em contrario.

Laranjeiras do Sul — Parana, 02 de outubro de 2026.
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