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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA,TURISMO,
TECNOLOGIA E INOVAGAO

SETOR DE ESTRTURA E PLANEJAMENTO
Praga Rui Barbosa, 01, Centro — CEP: 85.301-420 — Laranjeiras do Sul-Parana

Telefone: (42) 3635 -8139 - e-mail: estrutura@ls.pr.gov.br

CHECK-LIST: ORDEM PARA APRESENTAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DOS RECURSOS DO PDDE
(PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA)

DOCUMENTOS GERAIS (PARA TODOS OS PROCESSOS DO PDDE)

1

Oficio de encaminhamento a SEMECTI

Com data posterior ao Parecer do Conselho Fiscal.

Com data posterior ao Demonstrativo da Execug¢ao da Receita e

(somente do que foi eleito como fornecedor)

2 Oficio de encaminhamento ao Conselho Fiscal
da Despesa de Pagamentos Efetuados.
3 Parecer do Conselho Fiscal Apos a data do oficio de encaminhamento ao Conselho Fiscal.
ATAS Observar a sequéncia de Atas da Instituicdo Escolar. Sendo
orientado que cada programa tenha um livro préprio.
Pode ser geral (se houver valor reprogramado), mencionando
Ata de Levantamento de Prioridades no que pretende aplicar se tiver recursos no ano, ou entao,
pode ser por parcela recebida.
4 Ata da Escolha da Melhor Proposta ?&c;sgéc; recebimento das cotagdes, ou com a data da ultima
Ata de Complementar E(?nst’;ctj:gé% qualquer ocorréncia atipica, lavrada no ato da
Apds todas as aquisicoes do ano, antes do dia 31/12, nédo
Ata de Prestacéo de Contas fazendo mencgao ao rendimento total da aplicagao financeira. Ou
entdo, na data da emisséo do Parecer do Conselho Fiscal.
5 9 Rol de materiais , bens e/ou servicos prioritarios Com data posterior a Ata de levantamento de prioridades.
5 8 § Pesquisa de Precos Para investimento dos Recursos do Orcamento da empresa e/ou prestador de servico, com data
3 o PDDE posterior ao Rol de materiais.
® 5 o . Com data posterior ultima cotacio realizada, ou com a data da
[ N o | Consolidacao de Pesquisa de Pregos Ata da Escolha ’
c O .
8 @ %é Nota Fiscal Com a data idéntica ao dia do pagamento. Nunca anterior.
9 Ig g § Comprovante de pagamento (somente copia de cheque) Com a data de emissdo do cheque, compativel com a data de
%‘GEJ P Pag P g emissdo da Nota Fiscal. Nunca anterior.
© "
10 § % Comprovante do CNPJ da empresa/Prestador de Servigo Com emissao na data de aquisicdo e/ou prestagcao de servigo.
o
©

11

Certidao da Receita Federal (Pessoa Fisica e Juridica)

Com emissao na data de aquisicdo e/ou prestacao de servicgo.
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12 CPF e RG no caso de pessoa fisica (fornecedor)

Com data posterior a ultima aquisicdo ou a mesma data do

13 Relacao de Bens adquiridos e/ou produzidos ~ .
termo de doacéo;
14 Termo de Doacéo Com data da aquisicdo, com protocolo imediato.
15 Registro Fotografico No ato da aquisicao.
16 Extratos da Conta Corrente: janeiro a dezembro (até 31/12) | Os extratos precisam ser tirados apoés o ultimo dia de cada més.
Extratos da Conta Aplicagao (fundo de investimento): . , . - . R
17 Os extratos precisam ser tirados apds o ultimo dia de cada més.

janeiro a dezembro (até 31/12)

Demonstrativo da Execuco da Receita e da Despesa e de Na data do ultimo extrato ou posterior a ele. Podendo ainda ser

18 P a mesma data do Oficio de Encaminhamento ao Conselho
agamentos Efetuados. Fiscal.
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES- PDDE QUALIDADE: TEMPO DE APRENDER
1 Termo de Compromisso de Voluntario Data do Inicio das atividades na Instituicdo Escolar.
2 Copia do CPF e RG do Assistente de Alfabetizacao
3 Copia do Comprovante de Residéncia do Assistente de
Alfabetizacao
4 Relatorio das atividades desenvolvidas Data do ultimo dia de acompanhamento realizado.
5 Recibo de Pagamento e cépia de cheque Até o 3° dia util, apds o encerramento do més.
6 Termo de Desisténcia de Assistente de Alfabetizacao Data imediata do encerramento das atividades.

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES — PDDE QUALIDADE: EDUCAGAO CONECTADA

1 | | Contrato de Prestacdo de Servicos (Fornecedor de Internet) |
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES — PDDE QUALIDADE : CANTINHO DA LEITURA
1] | Plano de Execucdo/Trabalho registrado no Sistema \
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES - PDDE QUALIDADE: EDUCAQAO E FAMILIA
1] | Plano de atendimento (Registrado no PDDE Interativo) |
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES - PDDE: ESTRUTURA SALA DE RECURSOS
1] | Plano de atendimento (Registrado no PDDE Interativo) |

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES - PDDE ESTRUTURA: CAMPO

1| | Plano de Aplicagdo — (Formulario) |




